
1Voxaly

GUIDE ELECTEUR

Elections Professionnelles 2022 du MEFR

V.3



2Voxaly 2Voxaly

GUIDE ELECTEUR
Sommaire
1. Authentification 

1. Première connexion
2. Perte des codes de connexion

2. Portail électeur

3. Consultation des listes électorales

4. Consultation des candidatures

5. Formulaire de réclamation

6. Formulaire d’assistance

7. Procédure de vote 



3Voxaly

L’authentification

Première connexion : Activation de compte 1
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ACTIVATION DE COMPTE ET CONNEXION

1
J’active mon 

compte

Mon identifiant se trouve dans
ma carte d’électeur

Mon mot de passe

Je renseigne le mot de passe temporaire figurant dans le mail 
envoyé à l’ouverture du portail.

(Dans certains cas, le mot de passe est envoyé par courrier)
(Dans certains cas, ma carte d’électeur

m’est remise au format papier)

Je la télécharge depuis mon espace 
ENSAP. 

Je peux également m’identifier via 
France Connect

Je peux également cliquer sur « mot de 
passe oublié/compte non activé » sur le site de 

vote pour en recevoir un nouveau.

Je personnalise mon mot de passe.

2
Je me connecte

Mon mot de passe

Je saisis mon mot de passe personnalisé lors de l’activation de 
mon compte.

Mon identifiant

Je saisis l’identifiant renseigné
sur ma carte électeur ou 
j’utilise France Connect
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Le vote par internet
Mail d’activation de compte électeur

Rappel des dates et 
heures 

du scrutin

Accès à l’espace électeur 
via le lien sécurisé

Mot de passe 
temporaire
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1e connexion : Se 
connecter à l’ENSAP 
pour récupérer son 

identifiant pour accéder 
au portail électeur.

1e Connexion : Mail d’activation de compte électeur via ENSAP
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1e Connexion : Mail d’activation du compte électeur via ENSAP

1e connexion : 
l’identifiant se trouve 
sur la Carte électorale 

dans l’onglet «Mes 
doc. employeur». 

Cliquer sur le lien qui 
se trouve sur la fiche 

pour accéder à la page 
d’activation de compte 

de l’espace électeur.
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Le vote par internet
Transmission d’identifiant  via l’ENSAP

Identifiant

Rappel des dates et heures 
du scrutin

Lien pour accéder au site 
de vote
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Le vote par internet
Page d’accueil

Accès espace personnel

Compteurs indiquant les 

dates du scrutin
Dates et heures du début et de la 

fin du scrutin 

Accès aux informations pratiques 

Bouton d’aide en ligne

Bouton de vérification de la preuve 

de dépôt dans l’urne et Accès au 
cachet électronique
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Authentification électeur

Renseigner son identifiant 

Renseigner le code sécurité 

(Captcha)

Cliquer sur Connexion

Les éléments de la page d’accueil (saisie des codes d’accès)

Ou utiliser la procédure 

FranceConnect pour 
préremplir l’identifiant

Renseigner son mot de 

passe
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Authentification électeur (1ere connexion)

Renseigner son nouveau 

mot de passe

Confirmer le nouveau mot 

de passe

Cliquer sur Suivant

Après avoir cliqué sur « Connexion », la page de création d’un nouveau mot de passe s’affiche
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L’authentification

Réassort des codes de connexion1
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Authentification électeur
Réassort du mot de passe

Cliquer sur « Mot de passe 

oublié? »
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Authentification électeur
Réassort du mot de passe

Saisir son identifiant

Ou
Utiliser FranceConnect

Saisir le captcha

Cliquer sur connexion
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Authentification électeur
Réassort du mot de passe

Cliquer sur Valider

L’email utilisé est celui fourni par l’administration

PRENOM NOM
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Authentification électeur
Réassort du mot de passe

Cliquer sur Retour

Un nouveau mot de passe vous a été envoyé sur votre adresse email
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Authentification électeur
Réassort du mot de passe

Cliquer sur le lien

XXXXXXXXXXXXMot de passe
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Authentification électeur

Renseigner son identifiant 

Renseigner le code sécurité 

(Captcha)

Cliquer sur Connexion

Les éléments de la page d’accueil (saisie des codes d’accès)

Ou utiliser la procédure 

FranceConnect pour 
préremplir l’identifiant

Renseigner son mot de 

passe
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Authentification électeur (1ere connexion)

Renseigner son nouveau 

mot de passe

Confirmer le nouveau mot 

de passe

Cliquer sur Suivant

Après avoir cliqué sur « Connexion », la page de création d’un nouveau mot de passe s’affiche
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Portail Électeur2
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Portail électeur
Page d’accueil
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Portail électeur
Espace personnel

Accès aux informations pratiques 

Vignette « Je vote » 

dynamique en fonction de 
la période en cours

Consultation des listes 

électorales, des scrutins et 
listes de candidatures et  
réclamation.Consultation des infos personnelles

Déconnexion

Nom Prénom
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Portail électeur
Espace personnel – Mes infos pratiques – Guide de vote / Foire aux questions

Retour espace électeur

Accès au guide de vote

Foire aux questions
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Portail électeur
Espace personnel – Mes infos pratiques – Aide en ligne

Retour espace électeur
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Consultation des listes électorales3
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Portail électeur
Espace personnel – Mes Scrutins– Consultation des listes électorales

Menu déroulant – choix du 

scrutin

Retour espace électeur

Formulaire de réclamation
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Portail électeur
Espace personnel – Mes Scrutins– Consultation des listes électorales

Filtres en texte libre

Affichage de la liste 

électorale

Application des filtres

NOM1 PRENOM1

PRENOM3NOM3

NOM2 PRENOM2
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Consultation des candidatures4
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Portail électeur
Espace personnel – Mes Scrutins– Consultation des Candidatures

Choix du scrutin a 

consulter

Retour espace électeur

Formulaire de réclamation
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Portail électeur
Espace personnel – Mes Scrutins– Consultation des Candidatures

Choix de la liste a consulter

Ouverture de la profession de foi

Retour espace électeur
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Portail électeur
Espace personnel – Mes Scrutins– Consultation des Candidatures

Visualisation de la liste de 

candidats

Retour espace électeur
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Portail électeur
Espace personnel – Mes Scrutins– Consultation des Candidatures

Visualisation de la profession de foi
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Formulaire de réclamation5
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Portail électeur

Le formulaire de réclamation est accessible depuis la page « mes informations personnelles » ainsi que sur les pages de consultation 

des listes de candidatures. 

Espace personnel – Formuler une réclamation

Formulaire de réclamation
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Portail électeur
Espace personnel – Formuler une réclamation

Choix du type de contestation
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Portail électeur
Espace personnel – Formuler une réclamation

Choix du type de contestation

Texte libre pour expliquer la 

demande

Champs a renseigner

Saisir le code CAPTCHA

Valider la réclamation
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Formulaire d’assistance6
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Portail électeur
Espace personnel – Mes infos pratiques – Formulaire d’assistance

Retour espace électeur

Saisie des informations de 

contact

Texte libre pour votre 

question

Retour espace électeur

Envoi de la demande

Si l’utilisateur est authentifié sur le 

site, les champs sont pré-renseignés



39VoxalyVoxaly  

Portail électeur
Espace personnel – Mes infos pratiques – Formulaire d’assistance

Retour espace électeur

Confirmation de prise en 

compte de la demande

Un email est envoyé a l’assistance 

ainsi qu’a l’adresse email renseignée 
dans le formulaire
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Procédure de vote7
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Authentification électeur – Espace personnel
La page d’accueil

Accès au site de vote

Nom Prénom
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Accès à l’espace de vote – Choix de réception code de validation

Optionnel : Saisie d’un numéro 

de portable pour réception du 

code par SMS

Après avoir cliqué sur la vignette « Je vote », l’électeur doit choisir le mode de réception de son code de validation

Un email sera envoyé contenant 

le code de validation (email 

communiqué par 

l’administration)
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Après avoir cliqué sur le bouton « Envoyer le code d’activation », l’électeur à accès au processus de vote

Accès à l’espace de vote – Saisie du code de validation

Saisie du code de 

validation reçu
Accès au site de vote
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Choix du scrutin

Parcours électeur sur l’espace de vote

Liste des scrutins de 

l’électeur

Accès aux candidatures et 

suite de la procédure de 
vote
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Consultation des listes et choix

Parcours électeur sur l’espace de vote

Au clic sur le logo, la liste 

est sélectionnée

Accès à la profession de foi
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Validation du vote

Parcours électeur sur l’espace de vote

Retour au choix des listes Validation définitive du vote
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Accusé de réception et preuves due dépôt du bulletin dans l’urne

Parcours électeur sur l’espace de vote

Accès rapide aux élections restantes

Confirmation de la prise en compte du vote

Lien de téléchargement de l’émargement

Lien de téléchargement de la preuve de dépôt du 

bulletin dans l’urne

Référence du bulletin calculée par le navigateur
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• Afin de s’assurer que le choix réalisé par l’électeur est bien celui qui a été déposé dans l’urne, il est possible de comparer deux choses :

• La référence du bulletin affichée sur la page accusée de réception (calculée lors de la validation du vote avec les données du navigateur)

• La référence du bulletin renvoyée par le serveur et contenue dans le PDF de preuve de dépôt du bulletin dans l’urne

La vérifiabilité individuelle
Comparaison manuelle H vs H’

Le fait de comparer la première à la 
deuxième permet de comparer le 
souhait de vote (avant confirmation) 
avec le vote effectivement réalisé
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La vérifiabilité individuelle
Vérification du cachet serveur – émargement et preuve de dépôt 

Recopier l’empreinte électronique présent sur l’accusé 
d’émargement et cliquer sur « Valider »

• Afin de s’assurer que les documents générés proviennent bien du serveur de vote il est possible de vérifier le cachet électronique :

• Sur les accusés d’émargements et sur la preuve de dépôt du bulletin dans l’urne, un lien est disponible sous l’encart du cachet électronique

• Au clic sur le lien, une page de contrôle s’ouvre dans le navigateur avec le cachet pré chargé. (il est possible de le coller manuellement)

• Apres un clic sur validation, le résultat du contrôle s’affiche.
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Cliquer sur le lien « Télécharger ma preuve de vote 
de dépôt du bulletin dans l’urne » pour accéder à la 
preuve de vote

Preuve de dépôt du bulletin de vote  dans l’urne (1/2)
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Preuve de dépôt du bulletin de vote dans l’urne (2/2)

Page « Vérification de la preuve de dépôt de 

votre bulletin de vote dans l'urne» avec 

empreinte du suffrage pré renseigné

La référence du bulletin est automatiquement 

prérempli dans la zone prévue à cet effet, l’électeur 

saisit le code de sécurité à 4 chiffres puis clique sur 

le bouton « VALIDER » :

La valeur du bulletin chiffré s’affiche, elle peut être 

comparée avec celle présente sur le document de 

preuve de vote

1

2

3
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Merci.


